
ENTRADA PROCESO SALIDA

Solicitud de 

información, originada 

en la Plataforma 

Nacional de 

Transparencia o de 

manera física en las 

instalaciones de la 

Unidad de 

Transparencia del IPN

Solicitud recibida por 

la Unidad de 

Transparencia del 

IPN, la turna al área 

que posee la 

información

Solicitud recibida por 

el área que posee la 

información

Solicitud contestada 

por el área que posee 

la información 

Solicitud contestada 

recibida por la Unidad 

de Transparencia del 

IPN, la entrega al 

solicitante

Solicitud contestada 

recibida por el 

solicitante .

Para solicitar la información deberá contar con:
I. Datos de identificación como nombre o, en su caso, los datos generales de su 
representante;
II. Medio para recibir notificaciones;
III. La descripción de la información solicitada;
IV. Cualquier otro dato que facilite su búsqueda y eventual localización, y
V. La modalidad en la que prefiere se otorgue el acceso a la información, la cual 
podrá ser verbal, siempre y cuando sea para fines de orientación, mediante 
consulta directa, mediante la expedición de copias simples o certificadas o la 

reproducción en cualquier otro medio, incluidos los electrónicos.

La atención no debe de exceder de 20 días hábiles.

En caso de no recibir la información se pueden interponer un recurso de revisión 
ante el INAI.
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